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Este manual é resultado do trabalho das gestdes anteriores, acrescido das atualizagdes que se fizeram
necessérias na gestdo atual. Tem por finalidade delimitar a responsabilidade da area, assim como oferecer

um passo a passo de seu cotidiano que podera ser aprimorado a cada gestéo.

| - Das finalidades da area:

A éarea de Administracdo e Finangas é responsavel por propor e articular politicas financeiras para o
Departamento, em consonéncia com o Conselho de Diregdo. No seu exercicio busca manter, adequar,
implantar e explicitar normas e procedimentos que colaborem com o funcionamento departamental como
um todo. E ainda,

- Responde pela memoria e planejamento financeiro do Departamento em esfor¢o continuo de
aprimoramento no registro e comunicagéo dos dados administrativos e financeiros;

- Acompanha a movimentag&o bancaria do Departamento, incluindo sua interface com a Tesouraria
do Instituto Sedes Sapientiae, a fim de cumprir com as regulamentagdes instituidas;

- Acompanha e gerencia as receitas advindas do pagamento de anuidades, aplicagdes financeiras,
convénios, seminarios, saldos dos eventos, venda de publicacbes do Departamento e doagles
provenientes das atividades remuneradas, realizadas em nome do Departamento. As receitas
provenientes das atividades remuneradas, realizadas em nome do Departamento, deverao reverter em
doagéo de 10% (dez porcento) sobre o valor bruto auferido, para o Departamento.

- Acompanha e gerencia as despesas acordadas, analisa prioridades e coordena a destinacdo de
recursos solicitados pelos diferentes grupos de trabalho, em consonancia a politica financeira do Conselho
de Diregéo, e do Departamento;

- Autoriza toda e qualquer despesa previamente comunicada e aprovada pelas diferentes areas do
Conselho de Dire¢ao, junto a Tesouraria do Instituto, assim como atende e delibera, em conjunto com o
Conselho de Diregao, as solicitagdes de cada grupo de trabalho;

- Coordena o trabalho da secretaria do Departamento, contratada pelo Instituto Sedes Sapientiae e
remunerada pelo Departamento, na sua interface com as diferentes areas do Conselho de Diregéo,
interlocutores dos grupos de trabalho, setores do Instituto Sedes (diretoria, secretaria, tesouraria, CPD,

logistica, biblioteca, livraria, lanchonete) e Sociedade Civil Percurso.
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Il - Descrigéo e operacionalizagao da area

O articulador de Administragdo e Finangas cordena os trabalhos da secretaria do Departamento, que
responde as solicitagdes dos articuladores de area do Conselho de Dire¢&o, inclusive na sua interface com
os diferentes setores do Instituto.

Na comunicagéo com os diferentes Grupos de Trabalho, o articulador da Area devera ser copiado, visando

a organicidade do Departamento.

1. Atividades gerais e de rotina

e Interface com a Secretaria do Instituto;

e Agenda do Conselho de Diregéo e da Comisséo de Admissao;

e Reservar a sala para as reunides do Conselho de Diregdo e informar seus integrantes com
antecedéncia;

e Prestar assessoria nas reunides do Conselho de Dire¢do (sextas-feiras) e nos eventos do
Departamento: providenciar lista de presenca, certificados e demais materiais para as reunides e
eventos internos e externos;

e Arquivar o Livro de Atas do Conselho de Diregao;

e Acompanhar a elaboragdo e o arquivamento de comunicagdes e documentos, inclusive aqueles
provenientes de Assembleias, a pedido do Conselho de Diregao.

e Elaborar Check list semanal das atividades executadas e pendentes;

o Atualizar a Secretaria do Instituto, no inicio do ano letivo, em relagéo a reserva de sala para reunides do
Conselho de Diregao, Comissao de Admisséo e diferentes Grupos de Trabalho;

e Criar um banco de dados de prestadores de servigos utilizados pelos diferentes articuladores;

e Encaminhar correspondéncias, ligagdes e/ou emails recebidos para o articulador de Administragao e

Finangas, € se houver urgéncia para o articulador a quem se destina a correspondéncia.

2. Atividades administrativo-financeiras

¢ Solicitar e conferir o Fluxo de Caixa do Depto, junto a Tesouraria do Instituto;

e Manter a Planilha de Movimentagédo Bancaria do Departamento atualizada e acessivel na area restrita
do site;

e Realizar 03 (trés) cotacbes para todo e qualquer servico a ser prestado ao Departamento,
encaminhando-as ao articulador da Area solicitante com cépia para o articulador de Administragéo e
Finangas;

e Controlar o pagamento da anuidade e listar membros e aspirantes a membro quites e inadimplentes;

e Encaminhar Carta-Cobranga registrada - Ver anexo 1 A - e Email-Cobranga - Ver anexo 1 B - para
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membros e aspirantes a membro inadimplentes, em acordo da cobranga com o articulador da Area de
Administracéo e Financas;
Negociar a regularizagdo das anuidades em atraso, sob orientagdo do articulador da Area de
Administracéo e Finangas.
Enviar as cartas referentes a assuntos financeiros (boas-vindas para novos membros e aspirantes a
membro, cobrangas para membros e aspirantes a membro) com AR, como prova incontestavel de

recebimento.

Atividades de admissao de membros e aspirantes a membro

Receber o Pedido de Pertencimento como Membro do Departamento de Psicanalise (Ver anexo 2)
por parte de ex-aluno (2 anos), aspirante a membro ou externo e encaminha-lo para o articulador da
Area de Relagbes Internas do Conselho de Diregao:

Encaminhar a Carta para o Candidato a Membro do Departamento de Psicanalise (Ver anexo 3),
uma vez aprovado pela Area de RelacBes Internas, para que este possa dar inicio ao processo de
admiss&o, assim que solicitado e autorizado pela Comissao de Admiss&o;

Encaminhar cépia do Pedido de Pertencimento ao representante da Comissdo de Admissdo no
Conselho de Diregao;

Receber e controlar (através de planilha — datas de entrega) os curriculos, memorial e casos clinicos e
encaminhar @ Comissdo de Admisséao;

Providenciar divulgagéo e infra-estrutura para as apresentagdes publicas;

Encaminhar a Carta de Boas-Vindas e Primeira Carta de Cobranga para o novo Membro (Ver anexo
4), pelo correio (com Aviso de Recebimento/ AR), com o valor do boleto proporcional a data de
ingresso, sob orientacdo dos articuladores das areas de Relagbes Internas e de Administragéo e
Finangas, uma vez aprovado pela Comissdo de Admissao;

Receber a Ficha de Inscrigao para Aspirante a Membro (Ver anexo 5) por parte dos alunos do Curso
de Psicanalise, a partir do segundo ano, para ingressar no Depto enquanto aspirantes a membro e
encaminha-la para o articulador da Area de Relaces Internas;

Enviar a Carta de Boas Vindas e a Primeira Carta de Cobranga para o novo Aspirante a Membro
(Ver anexo 6) pelo correio (com AR) com valor do boleto proporcional a data de ingresso;

Informar a Tesouraria do Instituto para encaminhar a cobranca da anuidade proporcional a data de
ingresso.

Enviar carta para aspirantes a membro com o prazo de 4 anos vencidos;

Solicitar autorizag@o para o novo membro ou aspirante a membro para divulgar seus dados (enderego

comercial, telefone e email) no site.
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Atividades junto a Area de Eventos: Ver Manual de Eventos

Realizar as inscrigbes no evento;

Preencher a planilha de controle do evento com entradas e saidas;

Realizar as contratagdes para o funcionamento do evento;

Prestar assessoria no dia do evento: providenciar lista de presenca, certificados e demais materiais

para as reunides e eventos internos e externos;

Atividades junto a Area de Publicagdes e Comunicagdo: Ver Manual de Publicagdes e
Comunicacao

Atualizagéo do site do Departamento;

Definir, em conjunto com a area de Publica¢des e Comunicag&o, politica financeira para as publicagbes
do Departamento e divulgagao de cursos;

Realizar, semestralmente, o controle do estoque armazenado na sala 39 do Instituto;

Permitir 0 acesso as publicagdes armazenadas na sala 39 do Instituto apenas aos integrantes do
Conselho de Diregao (areas de Publicagdes, Administragdo e Finangas e Eventos);

Depositar na conta corrente do Depto de Psicandlise, por intermédio da Tesouraria do Instituto, o valor
recebido pela venda de livros;

A venda de livros on-line devera ser realizada pela Secretaria do Departamento (e-mail:

deptodepsicanalise@sedes.org.br) sob orientagdo dos articuladores das areas de Publicagbes e

Comunicacdo e Administragéo e Finangas;

Informar o valor do livro, incluindo o frete, e dados da conta corrente e solicitar enderego de entrega;
ASSOCIACAO INSTRUTORA DA JUVENTUDE FEMININA | CNPJ: 60.533.940/0012-20

Banco do Brasil | Agéncia 3320-0 | C/C 21247-4

Providenciar o envio do(s) livro(s) pelo correio do Instituto Sedes, apos receber o comprovante de

pagamento (e-mail: deptodepsicanalise@sedes.org.br).

Atualizar a mala direta do Depto;
Atualizar a listagem de membros e aspirantes a membro (enderego comercial, telefone, e-mail) incluida

na Area Restrita do site;

Enviar, pela pagina virtual do Depto, os veiculos Conselho de Direcdo Informa (CDI), Informe da
Secretaria e EntreMembros conforme solicitagdo do articulador de Area de PublicagGes e Comunicagéo;
Enviar, pela pagina virtual do Depto, o Boletim Online a pedido do interlocutor do grupo;

Na divulgagéo de eventos e cursos contratar um minimo de 3 (trés) disparos da Psicoway para usufruir
do desconto de 15%, cedido pela empresa. Os disparos deveréo ser solicitados pelos articuladores de

areas do Conselho de Diregao do Depto. Avaliar sistematicamente a efetividade do veiculo.
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6. Atividades junto a Sociedade Civil Percurso

e Elaborar a Planilha de Fluxo de Caixa, incluindo Planilha de Assinantes da revista;

e Colaborar com as campanhas de venda da revista (e-mail: assinepercurso@uol.com.br) em
colaboracdo com a Revista e a area de Publicages e Comunicagéo;

o Prestar contas das revistas vendidas no eventos;

e A prestacdo de contas com a Livraria sera realizada mensalmente pela Secretaria, mediante Recibo de
Venda e renovagéo da Consignagao.

e Realizar, semestralmente, o controle do estoque da Revista Percurso.
armazenado na estante da sala 39 (maximo de 50 exemplares), na sede da Percurso e no depésito
contratado pela Sociedade Civil Percurso;

e O valor recebido pela venda de Revistas sera depositado na conta da Sociedade Civil Percurso e
comunicado aos articuladores das areas de Publicagdes, Eventos e Administracdo e Finangas;

e Realizar 0 envio da Revista aos membros, aspirantes a membro e assinantes.

7. Atividades junto a Livraria do Instituto

A Livraria é parceira do Instituto Sedes. A logistica para a venda de livros publicados pelo Depto é descrita

abaixo:

e As publicagdes do Depto e o valor de venda de cada publicagdo deve constar no site do Depto. Ver
Livros Publicados pelo Depto de Psicanalise (Ver Anexo 7);

e Conforme entendimento prévio, a Livraria recebera de 3 a 5 exemplares de cada livro publicado pelo
Depto, mediante assinatura de Ficha de Consignagdo (Ver Anexo 8) por funcionaria designada; a
livraria recebera 75% do valor de cada livro vendido;

e Conforme entendimento prévio, a Livraria recebera de 3 a 5 exemplares dos 4 Ultimos nimero da
revista, mediante assinatura de Ficha de Consignagao por funcionaria designada. A livraria recebera
20% do valor de cada revista vendida;

e A prestacdo de contas com a Livraria seré feita trimestralmente pela Secretaria do Departamento, sob
orientagdo do articulador da area de Administragao e Finangas.

8. Atividades junto a Biblioteca do Instituto

Doar para Biblioteca Madre Cristina os materiais publicados como livros, revistas e DVDs, inclusive
quando da realizacdo da Feira do Livro, sob orientacdo das areas de Administracdo e Financas,
Eventos e Publicagdes e Comunicagio;

Encaminhar as publicacdes recebidas para a Biblioteca Madre Cristina, solicitando uma carta de

agradecimento em nome do Departamento.
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Cabe a TESOURARIA DO INSTITUTO

Entregar mensalmente o extrato da movimentagao bancaria e dos investimentos do Departamento para
a articuladora de Administracdo e Finangas, ou pessoa designada;

Solicitar, por intermédio do responsavel pelas contas a pagar da Tesouraria do Instituto, autorizagéo
para 0 pagamento de toda e qualquer despesa do Depto, para o articulador de Administragéo e
Finangas;

Solicitar a emisséo de boletos de cobranga da anuidade junto ao banco, antes do recesso do final do
ano. A anuidade de membros e aspirantes a membro devera ser definida de preferéncia até o dia 20 de
dezembro. A primeira parcela da anuidade ou pagamento a vista (com desconto de 2%) devera ser
cobrada no dia 10 de abril;

Realizar a contabilidade dos projetos do Departamento de Psicanalise firmados com érgéos publicos,
desde que previamente aprovados pelo Conselho de Direcdo do Departamento e pela Diretoria do

Instituto Sedes, em nome da Associagao Instrutora da Juventude Feminina.
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ANEXO 1A

CARTA-COBRANCA DA ANUIDADE PARA MEMBROS E ASPIRANTES A MEMBRO

SaoPaulo,  de_ de201_ .

A XXXOXXXXXX,

Prezada (0) colega,

O Instituto Sedes Sapientiae encaminhou, pelo correio com AR, os boletos do Banco do Brasil que

correspondem a anuidade 201__ do Departamento de Psicanalise.

No entanto, até o0 momento a Tesouraria néo identificou 0 pagamento do valor total da anuidade. Caso néo
tenha recebido os boletos, ou ja tenha quitado, por favor envie 0 comprovante de pagamento para Claudia

Dametta: deptodepsicanalise@sedes.org.br. Em caso de duvida ligue para 3866-2753.

Como articulador(a) da area de Administragéo e Finangas do Departamentoto, estou a sua disposigao para

encaminhar a pendéncia da melhor forma.

Atenciosamente,

(NOME)

Articulador(a) de Administragéo e Finangas no Conselho de Dire¢éo do Departamento de Psicandlise no Instituto Sedes Sapientiae

Gestao
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ANEXO 1B

E-MAIL DE COBRANGCA DA ANUIDADE PARA MEMBROS E ASPIRANTES A MEMBRO

SadoPaulo,  de_ de201_ .

A XXXOXXXXXX,

Prezada (0) colega,

O Instituto Sedes Sapientiae encaminhou, pelo correio com AR, os boletos do Banco do Brasil que

correspondem a anuidade 201__ do Departamento de Psicanalise.

No entanto, até 0 momento nao identificamos o pagamento da anuidade ou pagamento da 12 / 22 ou 32

parcela da anuidade do Departamento.

O pagamento necessita ser realizado na Tesouraria do Instituto, que funciona de segunda a sexta das
08h00 as 21h00. Caso o pagamento ja tenha sido realizado, favor enviar o comprovante a Claudia

Dametta: deptodepsicanalise@sedes.org.br e em caso de dlvida, ou qualquer outra necessidade de

negociacdo, solicitamos entrar em contato pelo telefone 3866-2753.

Atenciosamente,

(NOME)

Articulador(a) de Administragéo e Finangas no Conselho de Dire¢éo do Departamento de Psicandlise no Instituto Sedes Sapientiae

Gestao
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ANEXO 2

PEDIDO DE PERTENCIMENTO COMO MEMBRO DO DEPARTAMENTO DE PSICANALISE

PEDIDO DE PERTENCIMENTO
COMO MEMBRO DO DEPARTAMENTO DE PSICANALISE

. DADOS PESSOAIS

Nome completo:

foto

Data de nascimento: | Cidade:

UF:

Endereco residencial:

Bairro: CEP: Cidade:

UF:

Endereco comercial:

Bairro: CEP: Cidade:

UF:

Enviar correspondéncia para: resid.[] comerc. [ ]

Fone resid. () Fone com. (

Fone fax ( ) Fone cel. (

Email: Site:

Formacéo universitaria:

Ano concluséo:

Profissdo:

. FORMACAOQ PROFISSIONAL

2.1. Curso de graduacio:

Nome:

Instituicdo:

Ano conclusao:

2.2. Outros cursos:

Nome:

Instituicdo:

Nome:

inicio/fim | /

Instituicdo:

Nome:

inicio/fim | /

Instituicdo:

inicio/fim | /
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3. TRABALHO CLINICO
Em Instituicdo/ Instituicées (nome e duragio):

Instituicdo: inicio/fim |
Instituicdo: inicio/fim |

Instituicdo: iniciof/fim |

Em consultdrio:

Tempo de trabalho clinico: anofinicio |

4. PARTICIPACAO NO DEPARTAMENTO

Ja foi membro:

[]sim [ ]ndo Informe o periodo: | a

Ja foi aspirante a membro:

[ Jsim [ ]néo Informe o periodo: | a |
Ja fez pedido de pertencimento ao Departamento de Psicandlise em data anterior?

[Isim [néo Informe a data:

Participa ou participou de algum Grupo de Trabalho ou de Formacdo Continua do Departamento?

[Jsim []néo Informe o periodo: | a |

Especifique:

5. BREVIARIO - ADMISSAO AO DEPARTAMENTO

Retirou o documento? sim [ ] ndo []

Data: | Assinatura:

SAPIENTIAZ
Instituto Sedes Sapientiae
R. Ministro Goddi, 1484
CEP: 05015-001
Sé&o Paulo/ SP
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ANEXO 3
CARTA PARA O CANDIDATO A MEMBRO DO DEPARTAMENTO DE PSICANALISE

DEPARTAMENTO DE PSICANALISE

Inicio do Processo de Pertencimento

S30 Paulo, __ de de 201 __

Prezada
X000 XX

Recebemos com satisfacdo seu Pedido de Pertencimento para Membro do Departamento de Psicanalise.

A admissdo ao Departamento é conduzida por uma Comissao composta por 08 membros. No documento
Breviario — admissdo ao Departamento vocé encontrara o processo de pertencimento ampliado e

contextualizado. 0 Breviario pode ser consultado no enderego:

http://www.sedes.org.br/Departamentos/Psicanalise/arquivos_comunicacao/Breviario_2012.pdf.

Seu processo devera acontecer no prazo de 12 meses e inclui as quatro etapas descritas a seguir:

12 Etapa: Documentos

Nesta etapa vocé devera encaminhar seu curriculum vitae e seu memorial em 08 (oito) vias impressas a
Secretaria do Departamento, aos cuidados da Comissdo de Admissao. Vocé tera 3 meses para entregar
seus documentos, contados a partir da data de emissao/recebimento desta carta.

No memorial vocé devera descrever e comentar, em algumas laudas, sua trajetoria como profissional e
como analista. Para nos é importante conhecer o seu percurso formativo; portanto relate os cursos, grupos
de estudo e supervisdes que vocé tenha participado ou conduzido. Cabe também descrever que leituras e
enconfros marcaram seu frajeto e quais oufras atividades relativas a formacdo psicanalitica vocé
desenvolveu e como foram elas. Caso vocé tenha artigos ou trabalhos publicados, anexe-os também, pois

teremos mais elementos para ampliar nosso conhecimento sobre seu pensamento psicanalitico.

22 Etapa: Entrevistas
Apbs receber seus documentos, vocé sera entrevistado por no minimo dois membros da Comiss&o,
separadamente. Vocé sera informado quanto aos membros designados para as entrevistas, para que entre

em contato com eles a fim de definir data, horario e local das entrevistas.
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32, Etapa: Escrita inédita e original de caso clinico

Apbs a etapa das entrevistas, e com a anuéncia da Comiss&o para a continuidade do processo, sera
solicitada a escrita de um trabalho inédito e original sobre um caso clinico. Nés desejamos conhecer algo
significativo sobre a maneira pela qual vocé elabora as questdes que certamente seu trabalho analitico lhe
coloca. Deverdo ser entregues 08 copias impressas e 01 copia em CD/ DVD. Quando necessério a
Comisséo solicitara a presenga do candidato para uma reunido. No Breviario vocé encontrara a descrigdo

da figura do interlocutor e sua eventual importancia nesse processo.

42, Etapa: Apresentacdo Publica

A apresentagdo do caso clinico escrito especialmente para o processo de admissdo sera sua primeira
atividade enguanto novo membro. Vocé tera 40 minutos para apresentar o seu trabalho para o coletivo do
Departamento. Estardo presentes, além de membros da Comisséo de Admisséo, entre eles os que
entrevistaram vocé, todos os colegas do Departamento que assim o desejarem. O carater aberto desta
apresentacdo visa conferir 0 maximo de transparéncia ao processo e um momento de interlocu¢do com o

coletivo do Departamento.

Na condicdo de membro, vocé também sera formalmente recebido pelo Conselho do Departamento de

Psicanalise.

Assim, aguardamos a chegada de seus documentos para dar continuidade a todo o processo.

Cordialmente,

Comissao de Admissdo do Departamento de Psicanalise

Nomes da Comisséo de Admisséo
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ANEXO 4
CARTA DE BOAS-VINDAS E PRIMEIRA CARTA DE COBRANGA PARA O NOVO MEMBRO DO
DEPARTAMENTO

Sao Paulo, dede 201

Caro (a) colega
XOOOOXXXXXXXXXXXXXXX

Bem-vindo ao Departamento de Psicanalise, esperamos que sua pertinéncia seja proveitosa, que
novos lagos e projetos possam ser criados!

Esta carta tem o intuito de informar sobre a anuidade do Departamento.

A anuidade é o vinculo administrativo e financeiro do membro com o Departamento de
Psicanalise, € cobrada anualmente no més de abril e inclui a Revista Percurso.

O pagamento de sua anuidade sera referente ao periodo de _ a dezembro de 201__

(quando vocé passou a ser membro do Departamento).

A diferenca do valor da anuidade 201__ é de R$ ,00 ( reais). Esse valor podera ser

pago em cota Unica de R$ .00 ( reais), com desconto de 2% (dois por cento), com

vencimentoem __ /_ |/ ou em trés parcelas de R$ ,00 ( reais) com vencimento em

/ [ e__[| | . O PAGAMENTO DEVERA SER REALIZADO DIRETAMENTE NA

TESOURARIA DO INSTITUTO SEDES SAPIENTIAE.

Colocamo-nos a disposigao para maiores esclarecimentos.

Cordialmente,

(Nome)

Articulador(a) de Administragéo e Finangas no Conselho de Dire¢éo do Departamento de Psicanalise do Instituo Sedes Sapientiae.
Gestéo
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ANEXO §

DEPARTAMENTO DE FICHA DE INSCRIGAO PARA ASPIRANTE A MEMBRO

-~

FICHA DE INSCRI(;AO
ASPIRANTE A MEMBRO DO DEPARTAMENTO DE PSICANALISE

p— foto
1. DADOS PESSOAIS
Nome completo:
Data de nascimento: | Cidade: UF:
Endereco residencial:
Bairro: CEP: Cidade: UF:
Endereco comercial:
Bairro: CEP: Cidade: UF:
Enviar correspondéncia para: resid. [] comerc. []
Fone resid. ( ) Fone com. ( )
Fone fax ( ) Fone cel. ( )
Email: Site:

Formacé&o universitaria:

Ano concluséo:

Profissao:

2. PROCEDENCIA

[] aluno - ingresso no ano de:

Observacoes:

[ ] ex-aluno — conclusdo no ano de:

3. PARTICIPA(;AO NO DEPARTAMENTO

Participa ou pretende participar de algum Grupo de Trabalho ou de Formacdo Continua do Departamento?

Especifique:

4. BREVIARIO — ADMISSAO AO DEPARTAMENTO

Retirou o documento?

Data:

sim []

nédo []

Assinatura:

SAPIENTIAZ
Instituto Sedes Sapientiae
R. Ministro Goddi, 1484
CEP: 05015-001
Sé&o Paulo/ SP
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SAPIENTIAZ
Instituto Sedes Sapientiae
R. Ministro Goddi, 1484
CEP: 05015-001
Sé&o Paulo/ SP

ANEXO 6
CARTA DE BOAS-VINDAS E PRIMEIRA CARTA DE COBRANGCA PARA O NOVO ASPIRANTE A
MEMBRO DO DEPARTAMENTO

Sao Paulo, de de201 .

Cara (0) colega

XXXXXX

E com satisfagdo que comunicamos a sua insercao na condigdo de Aspirante a Membro do Departamento de
Psicanalise do Instituto Sedes Sapientiae. Desejamos que este periodo de trabalho coletivo seja estimulante

e produtivo.

Vocé podera permanecer na condi¢do de aspirante a membro pelo periodo maximo de quatro anos, quando
devera fazer seu pedido de admisséo a membro do Departamento ou se desligar. Sugerimos a leitura do
documento Breviario: admisséo ao Departamento de Psicanalise, disponivel no site. Para desligar-se da
condi¢&o de aspirante a membro vocé devera encaminhar um e-mail ou carta ao Conselho de Diregéo do
Departamento de Psicanalise a/c das Areas de Administracdo e Financas e Relagdes Internas. Os valores

pagos néo serdo devolvidos.

Cabe ao aspirante a membro pagar 50% (cinquenta por cento) do valor da anuidade do Departamento, com

direito a participagdo em Grupo de Trabalho e duas edi¢gdes anuais da Revista Percurso.

O valor da anuidade em 201__serade R$ __,00 (___reais), podendo ser pago em cota Unica de R$ __,00
( reais), com desconto de 2% (dois porcento), com vencimentoem __/_/ ou em trés parcelas de
R$ 150,00 (cento e cinquenta reais) com vencimentoem _/ , /[ e _ /| |/ . Os boletos serdo

entregues por Correio em marco.
Colocamo-nos a disposigao para outros esclarecimentos que se fagam necessarios.

Cordialmente,

(Nome)
Articulador(a) de Relagdes Internas no Conselho de Diregéo do Departamento de Psicanalise do Instituo Sedes Sapientiae.

Gestao

(Nome)
Articulador(a) de Administragéo e Finangas no Conselho de Direg@o do Departamento de Psicanalise do Instituo Sedes Sapientiae.

Gestao
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ANEXO 7
LIVROS PUBLICADOS PELO DEPARTAMENTO

VALOR

LIVROS PUBLICADOS PELO DEPTO DE PSICANALISE L
Publico Geral

Freud: Um ciclo de Leituras (1995) 48,00
A Clinica conta historias (2000) 45,00
Coldquio Freudiano: teoria e pratica da psicanalise freudiana
30,00

(2001)
Figuras Clinica do feminino no mal estar contemporaneo (2003) 87,00
Desafios para psicanalise contemporaneo (2003) 40,00
O Sintoma e suas faces (2006) 36,00
Desafios da clinica psicanalitica na atualidade (2006) 34,00
Historia do Departamento de Psicanalise do Instituto Sedes 34.00
Sapientiae (2006) ’
Narcisismo: o vazio na cultura e a crise de sentido (2007) 34,00
Interlocucdes sobre o feminino: na clinica, na teoria, na 48.00
cultura (2008) ’
Psicanalise em Trabalho (2012) 54,00
Psicanalise Entrevista - Volume 1 (2014) Estacao Liberdade
Psicanalise Entrevista - Volume 2 (2015) Estacao Liberdade
A subjetividade nos grupos e instituicoes: constituicao,

. 33,00
mediacao e mudanca (2015)
Ditadura Civil-Militar no Brasil: O que a Psicanalise tem a 45 00
dizer (2016) ’
Corpos, Sexualidades, Diversidade (2016) 50,00

VALOR
Com Desconto*

35,00
30,00

20,00

60,90
30,00
25,00
25,00

25,00
25,00
35,00

37,00

33,00

45,00

50,00
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ANEXO 8
FICHA DE CONSIGNAGAO

FICHA DE CONSIGNAGAO

Livros do Depto de Psicanalise e Revista Percurso retirados em consignagao.

() Secretariado Instituto Sedes

Local:

E-mail:

Responsavel: Contatos:

Forma de Pagamento: Dinheiro/ Cheque Data:

( X') Secretaria do Depto de Psicanalise

Data
CONSIGNACAD

TiTuLo

NeDa
REVISTA

QTDADE

VALOR
VENDA

Freud: um ciclo de leituras (1997)

Coloquio freudianoe (2001)

Deszfios para Psicandlise Contempordnea (2003)

Histaria do Departamento {2006)

O sintoma ¢ suas faces (2006)

Interlocugbes sobre o feminino da clinica, na teoria, na cultura (2008)

Psicandlise em trabalho (2012)

A clinica conta histdrias

Figuras clinicas do feminino

Narcisismo: O vazio na cultura e a crise de sentido

Revista Percurso

Revista Percurso

47

Revista Percurso

48

Revista Percurso

49/ 50

Serd realizado um acerto quinzenal dos livros e revistas vendidas. A livraria fica com 40% do valor de venda dos

livros.

O valor de venda da Revista Percurso (nimero avulso ou assinatura) reverte integralmente para a Sociedade Civil

Percurso

Livraria

Depto Psicanidlise
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ANEXO 9

ACERVO COM A LIVRARIA

ACERTO LIVRARIA

Periodo de a

Titulo Es(tl:::; ) Vendido Valor pago E:::z:e
Freud: um ciclo de leituras (1997) 2
Coldquio freudiano (2001) 2
Desafios para Psicandlise Contemporanea (2003) 2
Histéria do Departamento (2006) 2
O sintoma e suas faces (2006) 2
Interlocugdes sobre o feminino da clinica, na )
teoria, na cultura (2008)
Psicanalise em trabalho (2012) 2
A clinica conta historias 2
Narcisismo: O vazio na cultura e a crise de sentido 2
Total 18

VALOR COMISSAO DE 40%

TOTAL A ACERTAR (com desconto 40% de comissdo)

Revista Percurso 46
Revista Percurso 47
Revista Percurso 48
Revista Percurso 49/ 50

Total

1

1

1
12
15

VALOR COMISSAO DE 20%

TOTAL A ACERTAR (com desconto 20% de comissado)

S3do Paulo, de de 2013

Livraria

Depto Psicanalise




